
2026/10/23 09:58 1/3 Система электронного документооборота Тезис

База знаний НГТУ НЭТИ - https://kb.nstu.ru/

Содержание
Система электронного документооборота Тезис 2 ................................................................. 

Инструкции по работе с системой Тезис 2 ............................................................................. 
Работа с документами 2 ............................................................................................................. 
Оформление заявок 2 ................................................................................................................. 
Бронирование помещений 3 ...................................................................................................... 
Документы и задачи 3 ................................................................................................................ 
Обработка входящей корреспонденции 3 ................................................................................ 

Частые вопросы/проблемы 3 .................................................................................................... 



2026/10/23 09:58 2/3 Система электронного документооборота Тезис

База знаний НГТУ НЭТИ - https://kb.nstu.ru/

Главная › Цифровые сервисы › СЭД Тезис

Система электронного документооборота
Тезис

Система электронного документооборота Тезис предназначена для
автоматизации работы с документооборотом в НГТУ&nbspНЭТИ. В данный
момент с помощью СЭД Тезис происходит регистрация входящей
корреспонденции, формирования заявок на некоторые услуги.

Инструкции по работе с системой Тезис
Размещенные инструкции определяют круг возможностей, которые реализованы на данный
момент в системе.
Если у вас есть вопросы по системе Тезис, то задавайте их на tezis@ciu.nstu.ru

Работа с документами

Служебные записки (изменить/утвердить учебный план)
Служебные записки (все остальные)

Оформление заявок

 Заказ автотранспорта
 Заявка на хостинг сайтов
 Заявка в типографию
 Заявка на заправку картриджей
 Заявка на ремонт печатной техники
 Заявка на заказ канцелярии ⚡NEW⚡
 Заявка на заказ бумаги A4

   Заявка на заказ воды для кулера
   Заявка на заказ санобработки кулера

 Получение электронной подписи (ЭЦП) для МОЛ
 Заявка на подключение к 1С (простая эл. подпись для командировок)
 Рассылка сообщений сотрудникам и студентам

https://kb.nstu.ru/start
https://kb.nstu.ru/it:services
https://kb.nstu.ru/_media/tezis:thesis_favicon_big.png
https://sed.nstu.ru/app
mailto:tezis@ciu.nstu.ru
https://kb.nstu.ru/tezis:memo_edit_study_plan
https://kb.nstu.ru/tezis:memo
https://kb.nstu.ru/tezis:request_car
https://kb.nstu.ru/tezis:request_hosting
https://kb.nstu.ru/tezis:request_printerydoc
https://kb.nstu.ru/tezis:cartridge-request
https://kb.nstu.ru/tezis:request_printer_repair
https://kb.nstu.ru/tezis:request-stationery
https://kb.nstu.ru/tezis:request_paper
https://kb.nstu.ru/tezis:request_paper
https://kb.nstu.ru/tezis:request_water
https://kb.nstu.ru/tezis:request_sanitization_cooler
https://kb.nstu.ru/tezis:request_eds
https://kb.nstu.ru/tezis:request_access_app
https://kb.nstu.ru/tezis:request_notification
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Бронирование помещений

Бронирование «Коллайдера» в Точке кипения НГТУ
Бронирование конференц-зала (корп.1 эт.2)
Бронирование НЭТИ Холл

Документы и задачи

Резолюция входящей корреспонденции

Обработка входящей корреспонденции

Регистрация входящей корреспонденции

Подключение к СЭД Минобрнауки РФ (авторизованный доступ)
Получение входящих писем из СЭД Минобрнауки РФ (авторизованный доступ)
Отправка исходящих писем в Минобрнауки РФ, направляемых НЕ в ответ
(авторизованный доступ)
Отправка исходящих писем в Минобрнауки РФ, направляемых КАК ОТВЕТ на
запрос (авторизованный доступ)

Вопросы по СЭД Тезис
tezis@ciu.nstu.ru
� 8(383)319-61-10 (ЦИУ)

Работа с ЭДО
Диадок / Saby (СБИС)
в отдельной статье

Частые вопросы/проблемы

Вход в СЭД Тезис
Не открываются файлы во вложениях браузера Mozilla Firefox 
Включить просмотр PDF-файлов в браузере Firefox, вместо загрузки их на
компьютер
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