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Заявка на ремонт печатной техники

Для оформления заявки выберите сверху в меню Документы →
Заявка на ремонт печатной техники.

В таблице отображаются созданные вами заявки.
Над таблицей нажмите на кнопку Создать.

В карточке заявки укажите:

Печатную технику из выпадающего списка;1.

 Легче всего найти нужную, если начать вводить цифры из модели.
Если вдруг в выпадающем списке не смогли найти нужную модель, то нажмите
галочку справа и укажите бренд и модель печатной техники вручную.

Инвентарный номер печатной техники;2.

https://kb.nstu.ru/start
https://kb.nstu.ru/it:services
https://kb.nstu.ru/tezis:start
https://kb.nstu.ru/_media/tezis:request-printer-repair-01.png
https://kb.nstu.ru/_media/tezis:request-printer-repair-02.png
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Местоположение (здание и кабинет);3.
Неисправность - опишите, что не так с печатной техникой (например, какая ошибка4.
высвечивается);
Источник средств;5.
Не обязательный комментарий к источнику средств для ПФО.6.

После заполнения всех полей нажмите справа кнопку Отправить.

Скрыть пример

При подтверждении нажимаем Да.

Можете указать комментарий при необходимости.
Внизу нажмите кнопку Ок.
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Вопросы по работе Тезис
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