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Работа на платформе. Модуль «Комплекс
работ». Раздел «Все открытые»

Как создать пакеты работ

«Создать новый пакет работ» можно двумя способами:

1) в таблице все открытые кнопкой «+ Создать новый пакет работ»

2) зеленой кнопкой «+Создать» в верхней части экрана справа

О каждом способе чуть подробнее. Чтобы создать новый пакет работ непосредственно в
строке в представлении списка, нажмите на «+ Создать новый пакет работ» под списком.
Новый пакет работ отображается в зеленой строке. Введите тему рабочего пакета, измените
атрибуты, такие как Тип или Состояние, непосредственно в списке и нажмите Enter, чтобы
сохранить изменения.

https://kb.nstu.ru/_detail/openproject:36.png?id=openproject%3A%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%BF%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%81_%D1%80%D0%B0%D0%B1%D0%BE%D1%82_%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%B4%D0%B5%D0%BB_%D0%B2%D1%81%D0%B5_%D0%BE%D1%82%D0%BA%D1%80%D1%8B%D1%82%D1%8B%D0%B5_%D1%81%D0%BE%D0%B7%D0%B4%D0%B0%D1%82%D1%8C
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Чтобы ввести подробную информацию в пакет работ при его создании, удобно создать пакет в
режиме разделенного экрана. Нажмите зеленую кнопку «+ Создать» и выберите тип рабочего
пакета: задача, веха, фаза. В открывшейся форме нового пакета работ введите всю
необходимую информацию: описание, назначенный, состояние, приоритет, срок выполнения,
этапы и др. В нижней части формы пакета работ пакета можно добавить файлы с помощью
перетаскивания или выбрать и загрузить файл обычным способом. Нажмите кнопку
«Сохранить».

Копирование, изменение проекта или удаление пакета
работ

В пакетах работ можно внести следующие изменения: скопировать пакет работ, изменить
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проект или удалить пакет работ. Доступ к этим опциям можно получить кликнув на серый
квадрат с тремя вертикальными точками в верхнем правом углу экрана. Или кликнув на три
горизонтальные точки в конце строки любого пакета работ. В каждом случае откроется меню с
выбором указанных опций.

Копирование пакета работ

При копировании отображается форма исходного пакета работ. Копирование позволяет легко
создавать и корректировать новые пакеты работ на основе существующих (ранее созданных).

Перемещение «Пакета работ» в другой проект

Опция изменить проект перемещает пакет работ в другой проект или подпроект. Выберите
проект, в который должен быть перемещен пакет работ, проверьте, необходимы ли
дальнейшие корректировки, и подтвердите это, нажав кнопку «Переместить».

Примечание: перемещать рабочий пакет можно только в проекты, участником которых вы
являетесь и для которых вы уполномочены выполнять эту функцию.

Удаление Пакета работ

Право на удаление пакетов работ имеют Руководитель и Администратор проекта. Эти
параметры можно выбрать либо в подробном представлении в разделе Дополнительные, либо
в контекстном меню, щелкнув правой кнопкой на список пакета работ.
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