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Работа на платформе. Модуль «Комплекс
работ». Раздел «Все открытые»

Как создать пакеты работ
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Существует два способа «Создания новых пакетов работ»:

1. Пакеты работ могут быть созданы в строке в списке пакетов работ (так же, как в Excel),
чтобы быстро создать несколько рабочих пакетов. Кнопка «+ Создать новый пакет работ»

2. Пакеты работ могут быть созданы на разделенном экране, что позволяет указать подробную
информацию с самого начала. Кнопка «+Создать»

Чтобы создать новые пакеты работ непосредственно в строке в представлении списка,
нажмите на ссылку «+ Создать новый пакет работ» под списком. Новый пакет работ
отображается в зеленой строке. Введите тему рабочего пакета, измените атрибуты, такие как
Тип или Состояние, непосредственно в списке и нажмите Enter, чтобы сохранить изменения.

Чтобы ввести подробную информацию в «Пакет работ» с самого начала, вы можете создать
пакет в режиме разделенного экрана. Нажмите зеленую кнопку «+ Создать» и выберите тип
рабочего пакета, который вы хотите создать. В режиме разделенного экрана откроется форма
«Новый пакет работ». Введите всю информацию, такую как описание, назначенный, состояние,
приоритет, срок выполнения, этапы и многое другое. В нижней части формы Пакета работ
пакета вы можете добавить файлы с помощью перетаскивания или выбрать файл из папки,
чтобы загрузить его. Нажмите зеленую кнопку «Сохранить».

Копирование, изменение проекта или удаление пакета
работ
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В «Пакетах работ» можно внести следующие изменения: скопировать пакет работ, изменить
проект или удалить пакет работ. Доступ к этим функциям можно получить из «Списка
рабочих пакетов» или из «Пакета работ».

В списке «Пакет работ» щелкните правой кнопкой мыши «Пакет работ» или используйте три
точки в крайнем правом углу строки для доступа к меню.

Или откройте представление «Сведений о пакетах рабочих», щелкните Дополнительные
функции (три точки в правом верхнем углу сведений о пакете работ) и выберите
соответствующий пункт меню.

Копирование пакета работ

При копировании «Пакета работ» отображается форма рабочего пакета с заданными
значениями исходного «Пакета работ». Копирование «Пакета работ» позволяет легко
создавать и корректировать новые «Пакеты работ» на основе существующих.

Перемещение «Пакета работ» в другой проект

Опция изменить проект перемещает «Пакет работ» в другой проект или подпроект. Выберите
проект, в который должен быть перемещен «Пакет работ», проверьте, необходимы ли
дальнейшие корректировки, и подтвердите это, нажав кнопку «Переместить».

Примечание: Вы можете перемещать рабочий пакет только в проекты, участником которых
вы являетесь и для которых вы уполномочены выполнять эту функцию.

Удаление Пакета работ

Право на удаление «Пакетов работ» привязано к указанным ролям (например,
администратор проекта). Эти параметры можно выбрать либо в подробном представлении в
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разделе Дополнительные, либо в контекстном меню, щелкнув правой кнопкой мыши список
«Пакета работ».
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